
Oky Thomas Méndez
Asesora Ejecutiva
Vicerrectoría de Vida Estudiantil

Estimada señora:

Favor  dar  trámite  a  las  siguientes  órdenes  de compra y  servicio  o  fondos de
trabajo:

N.º del
documento (FT. o

OCS)

Monto Unidad
Ejecutora

Justificación del gasto

1

2

3

4

Adjunto remito factura de pago o cotización.

Atentamente,

<MARCA_FIRMA_DIGITAL>

Cargo

INICIALES

C. 
Archivo

Adjunto: cuando proceda

Teléfono: 2511-xxxx Sitio web  correo electrónico


